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Pengurusan Hal Ehwal Akademik
Program Pascaijazah

» Urusan proses akademik pascaijazah
seluruh sistem

* Perancangan mesyuarat Senat/ JKIPA

« Perancangan kalendar akademik

+ Pengemaskinian garis panduan dan
peraturan akademik

+» Urusan hal ehwal akademik program kerja
kursus/mod campuran/penyelidikan

* Urusan laporan kemajuan program
pascaijazah penyelidikan

* Urusan laporan peperiksaan/penilaian
pelajar pascasiswazah

+ Urusan semakan tesis pelajar pascaijazah
penyelidikan

* Urusan pengeluaran surat /dokumen
rasmi akademik pascaijazah
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Pengurusan Kualiti Akademik

= Urusan penghantaran tesis pelajar ke
repositori PTAR

» Pemantauan proses dan pengurusan
akademik pascaijazah diseluruh system

+ Pengendalian urusan audit di IPSis

» Pemantauan sistem akademik
seluruh sistem

Pengurusan Strategik

» Perancangan dan penyediaan Pelan
Strategik IPSis

» Perancangan dan penyediaan objektif
kualiti IPSis

+ Penyelarasan pelaporan pencapaian
kemajuan IPSis

Pengurusan Pengambilan dan
Kemasukan Pelajar

« Urusan pengambilan dan kemasukan
calon pelajar pascasiswazah

« Perancangan pelan tindakan enrolmen
pelajar pascasiswazah

* Pengurusan proses kemasukan pelajar
baharu

+ Pengemaskinian program pascaijazah
yang ditawarkan

* Pengemaskinian struktur yuran
program

* Urusan pendaftaran pelajar baharu

» Urusan penawaran program
pascaijazah pelbagai saluran

* Penyediaan kit pendaftaran

Pengurusan Pemasaran dan Promosi
Program

= Perancangan aktiviti pemasaran dan
promosi program pascaijazah di
pelbagai platform

» Pengurusan kit promosi

* Penyediaan bahan promosi

= Penyediaan jadual promosi

« Penyediaan prospektus

UNIT PEMBANGUNAN AKADEMIK,
SUMBER & PELAJAR

UNIT PENTADBIRAN DAN ICT
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Pengurusan Hal Ehwal Kewangan Pelajar

+ Pengurusan biasiswa dan tajaan

Pengurusan Akademik

+ Perancangan dan penyediaan aktiviti
ilmiah pelajar pascasiswazah

+ Urusan pengendalian pertandingan 3MT

+ Urusan aktiviti pelajar dan Persatuan
UiPS

Kebajikan Pelajar

« Pengurusan Tabung Kebajikan dan
Kecemasan Pelajar Pascasiswazah

Pengurusan Dana

+ Pengurusan lantikan dan kuota UPTA
= Pengurusan dana sokongan penerbitan
+ Pengurusan dana mobiliti pelajar
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Pengurusan Hal Ehwal Pentadbiran

+ Pengurusan Mesyuarat

» Pengurusan Kerja Lebih Masa

» Pengurusan Kewangan

» Pengurusan Pentadbiran

+ Pengurusan Tuntutan Perubatan (Staf
Kontrak)

* Pengurusan Mel

= Pengurusan Pakaian Seragam

* Pengurusan Sumber Manusia dan
Perjawatan (Staf Kontrak)

+ Latihan & Kompetensi Staf

* Pengurusan tempahan kenderaan

* Pengurusan Risiko

= Pengurusan Khidmat Pelanggan

» Pengurusan Rekod & Fail

* Pengurusan Kerja Rekabentuk Grafik

Pengurusan ICT

= Pembangunan dan penyelenggaraan
sistem aplikasi dalaman IPSis

= Pengurusan operasi teknikal

= Pemantauan infrastruktur ICT

« Pelaksanaan aktiviti digitalisasi

= Urusan khidmat nasihat berkaitan sistem
dan aplikasi ICT

+ Urusan kelancaran sistem ICT
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